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Die vorliegende Anleitung soll in aller gebotenen Kirze und Verstandlichkeit den Umgang
mit dem Online Kurs- und Prifungsverwaltungssystem des OIF IV@online“ erklaren. Sie
finden hier die wichtigsten Funktionen mit Abbildungen der zugehérigen Bildschirmseiten.

Der Ablauf fir Kurs- und Prifungsmeldungen auf IV@online wurde 2022 aktualisiert und ist
gegenuber frlheren Versionen im Wesentlichen unverandert geblieben. Die wichtigsten
Neuerungen betreffen die Meldung von OIF-Einzelférderungskursen via IV@Online sowie
die Buchung von Terminen fiir Sprach- und Integrationsprifungen des OIF.

Sind bestimmte Meldefristen, z.B. fur Prifungen, angegeben, so gilt immer:
1 Woche = 7 Kalendertage, 1 Monat = 30 Kalendertage.

UNTERSTUTZTE BROWSER UND EINSTELLUNGEN
IV@online wurde mit folgenden Browsern unter Microsoft Windows (7 und 10) getestet:

= Internet Explorer Version 10 oder hdher
Bitte beachten Sie bei der Verwendung des Internet Explorer ab Version 8 immer
auch die Einstellungen zur Kompatibilitdtsansicht.

= Mozilla Firefox Version 40 oder héher
= Google Chrome Version 50 oder héher

Es wird empfohlen immer die aktuellste Version des jeweiligen Browsers zu verwenden.
Altere Browser, wie z. B. Internet Explorer 6 und 7, Firefox 3 und 4, werden nicht unterstiitzt.
Fur Apple Mac und Linux Systeme wird die Verwendung von Mozilla Firefox in der jeweils
aktuellsten Version empfohlen.

Eine Verwendung von mobilen Endgeraten und mobilen Browsern wird flr iv@online nicht
empfohlen.

Weitere Informationen zu Browsereinstellungen sowie Links zu den Downloads von aktuellen
Versionen finden Sie unter Kapitel 6 (Oft gestellte Fragen) sowie auf der Startseite von
»IV@online*“ unter dem Menlpunkt ,,Links & Hilfe“.

Bei Problemen mit dem IV@online-System kdnnen Sie sich naturlich auch gerne an das
Team Integrationsvereinbarung unter ivonline@integrationsfonds.at wenden.
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Kontaktdaten der Saule Sprache im OIF
Kategorie E-Mail Telefon
Tel.: (01) 7151051
Prufungsverwaltung pruefungen@integrationsfonds.at DW250
Adnan Zejnilovic Tel.: (01) 7151051

(Prufungskoordination)

adnan.zejnilovic@integrationsfonds.at

DW 150

Helene Brunner

(Prufungskoordination)

Helene.brunner@integrationsfonds.at

Tel.: (01) 715 10 51
DW 150

Integrationskurse &
Bundesgutscheine

integrationskurse@integrationsfonds.at

Tel.: (01) 7151051
DW 134

Einzelférderungskurse

kursmeldungen.einzelférderung@integrationsfonds.at

Tel.: (01) 7151051
DW 193

Zugangsdaten 1VOnline

ivonline@integrationsfonds.at

Tel.: (01) 7151051
DW 193

Zertifizierung von

Kurstragern und Tel.: (01) 7151051
_ . . DW 122

Standorten zertifizierung@integrationsfonds.at

© OIF 2022

Landstral3er Hauptstrafl3e 26

1030 Wien
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1. EINSTIEG IN DAS PROGRAMM

Um auf die Plattform ,IV@online” zu gelangen, steigen Sie direkt Uber die Homepage
https://www.integrationsfonds.at/ ein. Klicken Sie auf ,Themen®, dann wahlen Sie die
Kategorie ,Sprache“ und klicken auf ,Integrationsvereinbarung®. AnschlieRend wéhlen Sie
die Kategorie ,Integrationsgesetz-Durchfihrungsverordnung (IntG-DV 2019) und zuletzt die

Kategorie ,IV@Online*.

Geben Sie in der erscheinenden Login-Maske Ihren Benutzernamen und lhr Kennwort ein,
welche Sie nach der Anforderung von IV@Online-Zugangsdaten per E-Mail erhalten haben.

Nach dem erfolgreichen Login sehen Sie diese Startseite:

IV@ONLINE - IV-KURS- UND PRUFUNGSVERWALTUNG

Startseite Kursmeldung Priifungsanfragen Institut/Standort Links & Hilfe Hilfe ein-/ausblenden

Standort wechseln Gsterreichischer Integrationsfonds

Benutzer/in wechseln | oeif_gesamt

Kurse nicht bestatigte Kurse Priifungen Priifungsanfragen Priiffungsterminauswahl

abgeschlossene | zukiinftige
Alle laufenden Kurse

# | Datum von Datum bis Kursnummer Kursart Kursniveau Datum Meldung Status
Keine Daten zum Anzeigen

[] stornierte Kurse einblenden

Sollte diese Seite nicht angezeigt werden, Uberprifen Sie bitte zuné&chst Ihre
Internetverbindung bzw. die Einstellungen lhrer Firewall (im Zweifelsfall wenden Sie sich bitte
an lhren Systemadministrator).

Auf der Startseite finden Sie weitere Menupunkte zur Meldung eines Kurses (Kursmeldung)
sowie ein Drop-down Meni, mit dem Sie den Standort bzw. die Zentrale Ihres Kursinstituts
auswahlen konnen (Institut/Standort). Die Zentrale eines Kursinstituts hat Zugriff auf alle
ihre mitzertifizierten Standorte; Standorte kdnnen primar die eigenen Daten einsehen und
bearbeiten. Kursinstitute miissen daher bei der Kurs- und Prifungsmeldung immer darauf
achten, dass der richtige Standort ausgewahlt ist. Zudem steht auch ein Mentpunkt mit Links
zur Verfugung (Links & Hilfe), wo Sie zu den Seiten ,Allgemeine Downloads zur
Integrationsvereinbarung“ auf der Homepage des OIF navigiert werden. Zudem stehen unter
diesem Punkt auch die KFZ-Kennzeichen Landerliste, sowie die Vorlagen fir CSV-Dateien
fur den Import von Teilnehmer/innen und Prifungen zur Verfigung. Mit dem Menupunkt


https://www.integrationsfonds.at/sprache/integrationsvereinbarung/integrationsvereinbarung-2017-und-intg-dv/ivonline-1/
https://www.integrationsfonds.at/sprache/integrationsvereinbarung/integrationsvereinbarung-2017-und-intg-dv/ivonline-1/
https://www.integrationsfonds.at/
https://www.integrationsfonds.at/sprache/integrationsvereinbarung/integrationsvereinbarung-2017-und-intg-dv/ivonline-1
https://www.integrationsfonds.at/sprache/integrationsvereinbarung/integrationsvereinbarung-2017-und-intg-dv/downloads-1/
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,Hilfe ein-lausblenden* kdnnen die rot unterlegten Informationen und Hilfestellungen
aktiviert und deaktiviert werden.
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Auf der Startseite finden Sie auRerdem die Moglichkeit, folgende Daten einzusehen:

Kurse: Hier finden Sie alle laufenden/abgeschlossenen/zukiinftigen Kurse, die von lhrem
Institut gemeldet und bereits durch den OIF bestatigt wurden. Damit auch stornierte Kurse
angezeigt werden, muss links unten das Késtchen ,stornierte Kurse einblenden“ markiert
werden. Die Kurse kénnen durch Anklicken der jeweiligen grauen Felder nach Datum,
Kursnummer etc. sortiert werden. Bitte achten Sie bei abgeschlossenen und zuklnftigen
Kursen darauf, dass Sie die Daten weit genug zurick/nach vor setzen, damit alle Kurse
angezeigt werden.

Wenn Sie einen Kurs melden méchten, klicken Sie auf den Menlpunkt ,Kursmeldung“ neben
dem MenUpunkt ,Startseite”.

Nicht bestatigte Kurse: Hier finden Sie jene Kurse, die von lhnen gemeldet, jedoch noch
nicht durch den OIF bestéatigt wurden. Die Bestatigung eines Kurses erfolgt innerhalb einer
Woche nach Meldungseingang. Es wird darauf hingewiesen, dass lediglich die Meldung von
Integrationskursen durch den OIF bestatigt werden. Bei der Meldung von
Einzelférderungskursen ist keine eigene Bestatigung vorgesehen.

Prifungen: Hier werden alle Prifungen angezeigt, die an lhrem Institut/Standort gemeldet
oder flr lhr Institut gebucht wurden. Sie finden sowohl abgeschlossene als auch zukUinftige
Prufungen in dieser Auswahl. Damit auch stornierte Priifungen angezeigt werden, muss links
unten das Kastchen ,stornierte Prifungen einblenden® markiert werden. Der Zeitraum der
Anzeige kann im Drop-down Menl ausgewahlt werden.

Die Prifungen kdnnen durch Anklicken der jeweiligen grauen Felder nach Datum, IV-Art etc.
sortiert werden.

Prifungsanfragen: Hier kbnnen Sie Prufungsterminanfragen an das Team Prifer/innen
senden. Anfragen kénnen, sofern noch nicht bearbeitet, auch wieder storniert werden. Vom
Team Prifer/innen Dbereits bearbeitete Anfragen, werden automatisch geldscht. Die
entsprechende Prifung erscheint dann im Reiter ,Prifungen®.

Prifungsterminauswahl: Hier konnen Prifungstermine fiir die Testformate (FFO, OIF-Test
2011, DTO, B2-OIF-Test, Integrationsprifung A1, Integrationsprifung A2,
Integrationsprifung B1) ausgewahlt werden. Nahere Informationen dazu finden Sie im
Kapitel ,Prifungsmeldungen®.

Beenden der Session: lhre Login-Daten werden nur fur die aktuelle Browser-Sitzung
gespeichert. Zum Beenden der Session ist es daher ausreichend, die Seite zu schlieRen. Bei
neuerlichem Einstieg auf die Seite missen die Zugangsdaten wieder neu eingegeben
werden.

Die IV@online-Zugangsdaten sind personalisiert und durfen nicht weitergegeben
werden!
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2. KURSMELDUNGEN

Mit einem Klick auf den Menupunkt ,,Kursmeldung“ gelangen Sie zu einer Eingabemaske,
wo Sie neue Kurse innerhalb von 10 Wochentagen nach Kursstart melden kénnen. Bitte
beachten Sie, dass Angaben zu allen Punkten fur eine erfolgreiche Kursmeldung erforderlich

sind.

|
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IV@ONLINE - IV-KURS- UND PRUFUNGSVERWALTUNG
Startseite | Kursmeldung | Priifungsanfragen | Institut/Standort| Links & Hilfe | Hilfe ein-/ausblenden | Ausloggen |

Standort wechseln Osterreichischer Integrationsfonds

MELDUNG EINES NEUEN KURSES

Geben Sie im nachstehenden Formular die Daten des gewinschten Kurses an.

Der Kursstarttermin darf nicht weiter als 10 Tage zurtckliegen.

Nachdem Sie den Kurs erfolgreich gemeldet haben, werden Sie automatisch auf die Kursdetailseite weitergeleitet.

Dort kinnen Sie die Kursdaten nochmals kontrollieren und gegebenenfalls editieren sowie optional Teilnehmer zuordnen.
Bis zur Bestatigung des Kurses durch den OIF finden Sie diese unter dem Reiter nicht bestétigte Kurse auf der Startseite.

Alternativ kénnen Sie auch einen oder mehrere Kurse mitiels einer CSV-Datei importieran

Kursart”

Niveau™

Datum von™

Datum bis*

Einheiten® 0
Kosten® 0
Adresse®

Ort*

Raum*

Lehrkraft™ | —

Stundenplan®

© Ostereichischer Integrationsfonds 2011 - 2021

Die Felder ,Adresse“ und ,Ort“ sind abhangig von dem in der Auswabhlliste ,Standort
wechseln ausgewahlten Standort. Beide Felder kdnnen nicht bearbeitet werden. Kurse

dirfen nur in Standorten durchgefiihrt werden, die vom OIF zertifiziert wurden.



https://www.integrationsfonds.at/fileadmin/user_upload/Stammdatenblatt_fuer_Nebenstandorte_befuellbar.pdf
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Zun&chst ist anzugeben, ob ein Integrationskurs oder ein OIF Einzelférderungskurs gemeldet
werden soll. Sind in einem Kurs sowohl Teilnehmer mit einem blauen Bundesgutschein, als
auch Teilnehmer aus der OIF-Einzelférderung zugeteilt, so ist der Kurs als Integrationskurs
zu melden und zuletzt das Feld ,OIF-Einzelférderungsteilnehmer/innen im Kurs®
auszuwahlen.

Im Feld ,Kursart® kann entweder ,Sprachkurs® oder ,Sprachkurs mit Wertewissen®
ausgewahlt werden.

Seite 9/45

Hinweis: Bei Integrationskursen konnen Kosten fir reine Sprachkurse nur mittels vor
dem 1. Oktober 2017 ausgestellten Bundesgutscheinen anteilig refundiert werden.
Alle Teilnehmer/innen mit blauem Bundesqgutschein, die nach dem 1. Oktober 2017
ausgestellt wurden, missen einen Sprachkurs mit Wertewissen besuchen, um eine
anteilige Refundierung der Kurskosten erhalten zu kénnen.

Im Rahmen der Integrationsvereinbarung ist lediglich die Meldung von Integrationskursen bis
zum A2-Niveau moglich (exklusive Alphabetisierung), da fir die Abrechnung von
Bundesgutscheinen nur Integrationskurse bis einschlief3lich dem A2-Niveau relevant sind.
Einzelférderungskurse sind von der Alphabetisierung bis zum Niveau C1 meldefahig.

Bei der Eingabe des Kursniveaus stehen mehrere Felder zur Auswabhl:


https://www.integrationsfonds.at/fileadmin/user_upload/2020_OEIF_Gutscheinfolder.pdf
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IV@ONLINE - IV-KURS- UND PRUFUNGSVERWALTUNG

Startseite | Kursmeldung | Prifungsanfragen | Institut/Standort| Links & Hilfe | Hilfe ein-/ausblenden | Ausloggen |

Standort wechseln | Osterreichischer Integrationsfonds |

MELDUNG EINES NEUEN KURSES

Geben Sie im nachstehenden Formular die Daten des gewlinschten Kurses an.

Der Kursstarttermin darf nicht weiter als 10 Tage zuriickliegan.

Nachdem Sie den Kurs erfolgreich gemeldet haben, werden Sie automatisch auf die Kursdetailseite weitergeleitet.

Dort kénnen Sie die Kursdaten nochmals kontrollieren und gegebenenfalls editieren sowis optional Teilnehmer zuordnen.

Wichtige Information zu Integrationskursen
Bis zur Bestatigung des Kurses durch den OIF finden Sie diese unter dem Reiter nicht bestatigte Kurse auf der Startseite.

Information zu QIF-Einzelforderungskursen

Diese Kurse milssen nicht bestatigt und erscheinen daher direkt unter dem Reiter bestatigte Kurse auf dar Startseite.

Alternativ kinnen Sie auch einen oder mehrare Kurse mittels einer CSV-Datei importieren.

CSV-lmport

Art der Meldung® (®) Integrationskurs () OIF Einzelférderungskurs

Kursart* |Sprachkurs mit Werte- und Orientierungswissen |

Niveau* | |
Kursniveau

Datum von™

Integrationskurs: schlieft vor A2-Niveau ab
Datum bis* Integrationskurs A2 (Modul 1 von 3)
Integrationskurs A2 (Modul 2 von 3)
Integrationskurs A2 (Modul 1 von 2)
Kosten* Integrationskurs A2 (Modul 2 von 2)
Integrationskurs A2 (Modul 3 von 3)
Integrationskurs A2 (Modul 1 von 1)

ort* | |

Einhziten®

Adresse”

Raum* | |

Lehrkraft* [ — [+

Stundenplan®

QIF-
Einzelforderungsteilnehmerfinnen im [
Kurs™

| ¥
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Diese sind wie folgt auszuwéhlen:

Seite 11/45

Meldung von Deutschintegrationskursen (=nur Sprachkurs ohne Werte- und
Orientierungswissen) mit Teilnehmer/innen, die Uber einen Bundesgutschein mit
Ausstellungsdatum bis zum 30. September 2017 verfiigen:

Deut;chmtegraﬂonskurs schliefst vor Dieser Kurs dient zur Vorbereitung auf den A2-Kurs.
A2-Niveau ab

Deutschintegrationskurs schlief3t mit Dieser Kurs schlie3t mit dem A2-Niveau ab, endet aber
A2-Niveau ab nicht mit einer A2-Priifung des OIF.
Deutgchlntegratlonskurs schlieBt auf Der A2-Kurs endet mit einer A2-Priifung des OIF.
A2-Niveau ab

Meldung von Integrationskursen (= Sprachkurs mit Wertewissen) mit Teilnehmer/innen, die
Uber einen Bundesgutschein mit Ausstellungsdatum nach dem 1. Oktober 2017 verfiigen:

Integrationskurs: schliel3t vor A2- Dieser Kurs dient zur Vorbereitung auf den
Niveau ab Integrationskurs A2.

Integrationskurs A2(Modul 1 von 1) Der A2-Kurs besteht aus einem Modul.
Integrationskurs A2(Modul 1 von 2) Modul 1 eines A2-Kurses mit 2 Modulen
Integrationskurs A2(Modul 2 von 2) Modul 2 eines A2-Kurses mit 2 Modulen
Integrationskurs A2(Modul 1 von 3) Modul 1 eines A2-Kurses mit 3 Modulen
Integrationskurs A2(Modul 2 von 3) Modul 2 eines A2-Kurses mit 3 Modulen
Integrationskurs A2(Modul 3 von 3) Modul 3 eines A2-Kurses mit 3 Modulen

Die Meldung von Einzelférderungskursen (=Sprachkurs oder Sprachkurs mit Wertewissen)
basiert auf demselben Prinzip wie die Integrationskurse.

Alphabetisierungskurs (Modul 1 von 1)

Al (Modul 1 von 1)

Al (Modul 1 von 2)

Al (Modul 2 von 2)

Al (Modul 1 von 3)

Al (Modul 2 von 3)

Al (Modul 3 von 3)
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A2 (Modul 1 von 1)

A2 (Modul 1 von 2)

A2 (Modul 2 von 2)

A2 (Modul 1 von 3)

A2 (Modul 2 von 3)

A2 (Modul 3 von 3)

B1 (Modul 1 von 1)

B1 (Modul 1 von 2)

B1 (Modul 2 von 2)

B1 (Modul 1 von 3)

B1 (Modul 2 von 3)

B1 (Modul 3 von 3)

B2 (Modul 1 von 1)

B2 (Modul 1 von 2)

B2 (Modul 2 von 2)

B2 (Modul 1 von 3)

B2 (Modul 2 von 3)

B2 (Modul 3 von 3)

C1 (Modul 1 von 1)

C1 (Modul 1 von 2)

C1 (Modul 2 von 2)

C1 (Modul 1 von 3)

C1 (Modul 2 von 3)

C1 (Modul 3 von 3)
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Nachdem Sie durch einen Klick auf ,speichern® (Diskettensymbol) den Kurs erfolgreich
gemeldet haben, werden Sie automatisch auf die Kursdetailseite weitergeleitet. Dort kdnnen
Sie die Kursstammdaten nochmals kontrollieren und gegebenenfalls editieren.

Bei der Meldung von Integrationskursen muissen die Teilnehmer/innen mit gultigem
Gutschein hier gemeldet werden, um sie spéater zu einer Prifung zuordnen zu kénnen
und um die Abrechnung des Kurses zu gewéhrleisten.

Neu gemeldete Integrationskurse scheinen auf der Startseite unter ,nicht bestatigte Kurse*
auf. Nicht bestatigte Kurse kdénnen jederzeit geléscht werden, indem Sie im Reiter ,nicht
bestatigte Kurse* auf ,Details“ und auf das Symbol ,stornieren” klicken.

IV@ONLINE - IV-KURS- UND PRUFUNGSVERWALTUNG

Startseite | Kursmeldung | Priifungsanfragen | Institut/Standort| Links & Hilfe| Hilfe ein-/ausblenden | Ausloggen |

Standort wechseln Osterreichischer Integrationsfonds

Benutzer/in wechseln | oeif_gesamt

Kurse nicht bestitigte Kurse Priifungen nicht bestatigte Priifungen Priifungsanfragen Priifungsterminauswahl

# Datum von v | Datum bis | Kursart Kursniveau Datum Meldung @ Status
I Sprachkurs mit  Deutschintegrationskurs:
Details  24.08.2021 3082021 (i iovissen schlielt vor A2-Niveau ab 24.08.2021 gemeldet

[ stornierte Kurse einblenden

Die eingegebenen Daten des gemeldeten Integrationskurses werden tberprift und innerhalb
einer Woche vom OIF bestatigt. Das Kursinstitut erhalt ein E-Mail unter Angabe der OIF-
Kursnummer zur Bestatigung.

Nach der Bestatigung durch den OIF sind gemeldete Integrationskurse unter ,Kurse“ zu
finden. Ab diesem Zeitpunkt kann nur noch der Raum geéndert werden.

Gemeldete Einzelforderungskurse erhalten keine gesonderte E-Mail- Bestatigung durch den
OIF und scheinen direkt auf der Startseite unter den gemeldeten Kursen auf.
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IV@ONLINE - IV-KURS- UND PRUFUNGSVERWALTUNG

Startseite | Kursmeldung | Priifungsanfragen | Institut/Standort| Links & Hilfe | Hilfe ein-/ausblenden | Ausloggen |

Standort wechseln | Osterreichischer Integrationsfonds

[+]

Benutzer/in wechseln |oeif_gesamt

|

J Kurse ” nicht bestatigte Kurse " Prifungen " nicht bestatigte Priifungen ” Priifungsanfragen " Priifungsterminauswahl

‘ laufende | abgeschlossens m

Kurse ab morgen bis inklusive

22.02.2022 [v]

# | Datum von w7 | Datum bis | Kursnummer | Kursart Kursniveau Datum Meldung | Status
. nicht Al (OIF g

Cetails  30.08.2021 06.09.2021 8.0141.2.013 ausgewahlt  Einzelforderung) 24.08.2021 bestatigt

[ starnierte Kurse einblenden

2.1. KURSSTAMMDATEN

Auf der Startseite gelangen Sie durch einen Klick auf ,Details* eines gemeldeten Kurses zu

den Kursstammdaten.

KURSSTAMMDATEN
Kursnummer 8.0141.0.019
Art Integrationskurs A2 (Modul 1 von 2)
gemeldet am 24.10.2017
Einheiten 20,00
Adresse Schlachthausgasse 30, 1030 Wien
Raum test2
Stundenplan test

47}

Datum 18.10.2017 - 03.12.2017
bestatigt am

Kosten € 20,00

Lehrkraft ]

Sie konnen die Kursstammdaten bis einschlieBlich 28.10.2017 bearbeiten.

Sie konnen diesen Kurs nicht abschlielen, da:
- keine Teilnehmer/innen gemeldet sind

- die erfassten Anwesenheiten nicht vollstandig oder nicht richtig erfasst sind.

KURSTERMINABSAGEN
Bisher wurden keine Kurstermine abgesagt.

Kurstermin absagen
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Raumdaten eines bestatigten Integrationskurses konnen mit einem Klick auf ,Kurs
bearbeiten“ (Symbol mit Notizblock und Stift) ) innerhalb von 10 Wochentagen nach
Kursbeginn geéndert werden. Mittels des Papierkorb-Symbols kann der Kurs storniert
werden.
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Anderungen weiterer Kursstammdaten eines Integrationskurses miissen dem OIF per E-Mail
an integrationskurse@integrationsfonds.at gemeldet werden.

Bei gemeldeten Einzelférderungskursen kénnen samtliche Kursstammdaten in IV@Online
geéandert werden.

Wichtig bei Kursmeldungen ist es, das Anfangs- und Enddatum korrekt zu melden und
gegebenenfalls zu korrigieren bzw. auch Ferientage/Kursausfalle anzumerken. Eine
Anderung der Lehrkraft muss dem OIF unverziiglich per Mail mitgeteilt werden. In
samtlichen Kursen diirfen ausschlieRlich vom OIF elektronisch erfasste Lehrkréafte
eingesetzt werden.

2.2. KURSTERMINABSAGEN

Die Mdglichkeit fur Kursterminabsagen finden Sie auf der Seite der Kursstammdaten des
jeweiligen Kurses.

Mit einem Mausklick auf ,,Kurstermin absagen® 6ffnet sich folgende Eingabemaske:


mailto:integrationskurse@integrationsfonds.at
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IV@ONLINE - IV-KURS- UND PRUFUNGSVERWALTUNG

Startseite | Kursmeldung | Priifungsanfragen | Institut/Standort| Links & Hilfe | Hilfe ein-/ausblenden | Ausloggen |

BESTATIGTER KURS 8.0141.0.022 IN 1030 WIEN
VON 24.08.2021 BIS 31.08.2021
STANDORT OSTERREICHISCHER INTEGRATIONSFONDS

KURSTERMINABSAGE MELDEN

Kurstermin absagen von | 27.08.2021
Kurstermin absagen bis | 28.08.2021
Lehrkraft erkrankt

Anmerkung

Eintrag giiltig
w Hinzufiigen m Abbrechen

BISHERIGE ABSAGEN

# Abgesagter Termin | Anmerkung Absage giltig | Abgesagtdurch | Abgesagt am
Bearbeiten Léschen 28 08 2021 Lehrkraft erkrankt N 24052021
Bearbeiten Loschen = 27.08.2021 Lehrkraft erkrankt o 74032021

Nachdem Sie die Absagen eingetragen haben, klicken Sie auf ,hinzufiigen®. Mit einem Klick
auf ,Abbrechen® gelangen Sie zurlck zu den Kurstammdaten. Dort wird in absteigender
Reihenfolge angezeigt, welche Kurstage Sie abgesagt haben.

In der Liste der bisherigen Absagen kdnnen Sie eine giiltige Absage entweder bearbeiten
oder ldschen. Geldschte Absagen werden in der Liste nicht mehr angezeigt. Eine zweimalige
Absage des gleichen Datums ist nicht moglich.

2.3. MELDUNG VON TEILNEHMER/INNEN VON INTEGRATIONSKURSEN

Teilnehmer/innen mit gultigem Bundesgutschein missen gemeldet werden, um sie
spater einer Prifung zuordnen zu konnen und um die Abrechnung des Kurses zu
gewahrleisten.

Wird auf der Stammdatenseite unterhalb der Kursdetails auf ,Teilnehmer/innen hinzufigen®
geklickt, so wird eine neue Seite zum Eintragen der Teilnehmer/innendaten geladen.
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IV@ONLINE - IV-KURS- UND PRUFUNGSVERWALTUNG

Startseite | Kursmeldung | Priifungsanfragen | Institut/Standort | Links & Hilfe | Hilfe ein-/ausblenden | Ausloggen |

KURSSTAMMDATEN
Kursnummer 8.0141.0.022 Datum 24.08.2021 - 31.08.2021
Art Deutschintegrationskurs: schlieft vor A2-Niveau ab
gemeldst am 24.08.2021 bestatigt am
Einheiten 10,00 Kosten £€10,00
Adresse Schlachthausgasse 30, 1030 Wien
Raum testraum Lehrkraft Heike Ainetter
Stundenplan Testmeldung Deutschintegrationskurs

Sie kdnnen die Kursstammdaten bis einschlieRlich 03.09.2021 bearbeiten.

KURSTERMINABSAGEN

Folgende Kurstermine wurden bisher abgesagt:
28.08.2021, 27.08.2021

Kurstermin absagen

BESTATIGTE TEILNEHMER

| | | Machname Vorname Geburtsdatum Staatsblrgerschaft

Es wurden noch keine Teilnehmer fir diesen Kurs bestatigt.

% Teilnehmerf/innen dieses Kurses zu einer Prifung anmelden

NICHT BESTATIGTE TEILNEHMER

| | | Machname Vorname Geburtsdatum Staatsblrgerschaft | Tel | Ermnail

Es wurden noch keine Teilnehmer zu diesem Kurs angemeldst.

% Teilnehmer hinzufligen

\i_:'i Teilnehmer/innen importieren

Die Pflichtfelder sind auf der Seite zur Meldung von Teilnehmer/innen mit einem Stern
gekennzeichnet und missen eingegeben werden:
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IV@ONLINE - IV-KURS- UND PRUFUNGSVERWALTUNG

Startseite | Kursmeldung | Priifungsanfragen | Institut/Standort| Links & Hilfe | Hilfe ein-fausblenden | Ausloggen |

BESTATIGTER KURS 8.0141.0.022 IN 1030 WIEN

VON 24 .08.2021 BIS 31.08.2021

STANDORT OSTERREICHISCHER INTEGRATIONSFONDS
KURSEINHEITEN: (P

KOSTEN PRO TN: € (il

TEILNEHMER/INNEN-DATEN

Vorname™

Nachname™®

Geschlecht”

Geburtsdatum®

Geburtsland”

Ort”

Adresse”

Telefonnummer

|
|
|
|
Staatsbirgerschaft” | |
|
|
|
|
|

E-Mail

Sozialversicherungsnummer | |

Kurseintrittsdatum™ | |

Kursaustrittsdatum™ | |

Gesamtanwesenheit in Prozent | ol<]z]

Anwesenheit in Kurseinheiten | ol<]z]

Abwesenhet in Kurseinheiten | ol<]z]

Kurskosten fiir TN | o[<[>]
* Pflichtfelder

H X

Hinweis zur Angabe des Geschlechts der Teilnehmer/innen:

Teilnehmer/innen kénnen nur innerhalb des zeitlich festgelegten Rahmens des
Integrationskurses gemeldet, bearbeitet, abgemeldet oder importiert werden (detaillierte
Anleitung zum Import von Teilnehmer/innen Kapitel 4.1.). Das spatere Hinzufligen,
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Abmelden sowie das Importieren von Teilnehmer/innen ist nur moglich, wenn der Kurs aktuell
lauft oder der Kursbeginn in der Zukunft liegt.
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Vor der Bestéatigung bzw. Speicherung kénnen alle angegebenen Daten verandert werden.
Nach der Speicherung der Teilnehmer/innendaten kdnnen alle Felder, mit Ausnahme des
Kurseintrittsdatums, geéndert werden.

Das Anmelden von Kursteilnehmer/innen zu einer Prifung ist nur moéglich, wenn der
Integrationskurs aktuell 1auft oder beendet ist.

Teilnehmer/innen, die vorzeitig aus dem Integrationskurs austreten, missen
entsprechend aktualisiert werden. Es ist hierbei sicherzustellen, dass das
Kursaustrittsdatum auf den letzten tatsachlichen Kursbesuch des/der Teilnehmers/in gesetzt
ist.

Bei vorzeitigem Austritt und auch unmittelbar nach Kursende muss fir die einzelnen
Teilnehmer/innenerfasst werden wie viele Kurseinheiten besucht wurden und welche
Kurskosten dem/der Teilnehmer/in verrechnet wurden.
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TEILNEHMER/INNEN-DATEN
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“orname® Gordon-Alf

Machname® Shumway

Geschlecht® mannlich
Geburtsdatum® 20.01.1672
Staatsblrgerschaft® Osterreich | A
Geburtsland* Brasiien | BR
ot 1030 Wien
Adresse” Schlachthausgasse 30

Telefonnummer

E-Mail

Kurseintrittsdatum™

Kursaustrittsdatum 10.10.2017
Gesamtanwesanheit in Prozent ap
Anweseanheit in Kurseinheiten 45
Abwesenheit in Kurseinheiten 5
Kurskosten fir TN € 230,00
* Pflichtfelder

| X

2.4. STORNO VON GEMELDETEN KURSEN

Wird ein Kurs abgesagt oder nehmen keine Teilnehmer/innen mit Bundesgutschein an dem
gemeldeten Integrations-kurs teil, muss der Kurs storniert werden. Innerhalb der
Bearbeitungsfrist von 10 Wochentagen konnen Sie den Kurs selbst stornieren, spéatere
Stornierungen missen dem OIF unverziglich per E-Mail an
integrationskurse@integrationsfonds.at gemeldet werden.

Bei einem Storno eines Einzelforderungskurses nach der Bearbeitungsfrist von 10
Wochentagen wird um unverzigliche Meldung per E-Mail an
kursmeldungen@integrationsfonds.at ersucht.



mailto:integrationskurse@integrationsfonds.at
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2.5 ELEKTRONISCHER ABSCHLUSS VON INTEGRATIONSKURSEN

Jeder gemeldete Integrationskurs muss in IV@Online elektronisch abgeschlossen werden,
um eine Kurskostenrefundierung mittels des blauen Bundesgutscheins gewahrleisten zu
konnen. Kurse kdnnen bis 9 Wochentage nach Kursende abgeschlossen werden.

Bei Einzelférderungskursen ist der elektronische Kursabschluss nicht vorgesehen. Hier
bleiben die bestehenden Prozesse unveréndert (Rechnungssendung per Post oder E-Mail).

Zu Beginn missen die Anwesenheiten der Teilnehmer/innen mittels des Buttons
~Kursanwesenheiten importieren” erfasst werden:
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KURSSTAMMDATEN
Kursnummer 8.0141.0.020 Datum 22,03.2018 - 16.04.2018
Art Integrationskurs A2 (Modul 1 von 1)
gemeldet am 20.03.2018 bestatigt am
Einheiten 50,00 Kosten € 50,00
Adresse Schlachthausgasse 30, 1030 Wien
Raum B1.7 Lehrkraft Marina Camber
Stundenplan TEst

Sie konnen diesen Kurs nicht mehr bearbeiten, da das Kursende {16.04.2018) in der Vergangenheit liegt.

aarien diesen Kurs nicht abschlielen, da:
- keine Teilnehmer/innen gemeldet sind
- die erfassten Anwesenheiten nicht vollstandig oder nicht richtig erfasst sind.

Sie konnen die zu erfassenden Anwesenheiten mittels CSV-Datei importieren. Importvorlage

KURSTERMINABSAGEM

Kurstermin absagen

BESTATIGTE TEILNEHMER

Nachname | Vorname | Geburtsdatum Staatsbirgerschaft SVNR | %/ Anw / Abw

@ wj | Fr Tenner Shannon  10.12.1985 Belgien nein  0,00/0,00/0,00

@ Teilnehmer/innen dieses Kurses zu einer Priffung anmelden

NICHT BESTATIGTE TEILNEHMER

Nachname “orname Geburtsdatum Staatsbirgerschaft Tel Email

Es wurden noch keine Teilnehmer zu diesem Kurs angemeldet.

@ Teilnehmer hinzufiigen

t:_i’ Teilnehmerfinnen importieren

Die Anwesenheiten der einzelnen Teilnehmer/innen kénnen einzeln erfasst oder mittels einer
CSV-Datei hochgeladen werden. Zu diesem Zweck steht Ihnen eine Importvorlage zur
Verfugung, die Sie sich auf Ihrem Desktop abspeichern und anschlielRend
erganzen/bearbeiten kdnnen.
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ANWESENHEITEN IMPORTIEREN

ANWESENHEITEN IMPORTIEREN FUR KURS 8.0141.0.016 IN 1030 Wien
WON 19.03.2018 BIS 19.04.2018
STANDORT Osterreichischer Integrationsfonds

Seite 23/45

Bitte laden Sie fir den Import der Anwesenheiten die befillte Vorlagendatei hoch.
Diese wird durch den Klick auf 'Importieren’ zum OIF Gbertragen.

Importvorlage

Durchsuchen...

Die An- und Abwesenheiten der einzelnen Teilnehmer/innen sind zu erganzen:

\E' H@9 (& 01000_Kursanwesenheiten_018863 [Schreibgeschitzt] - Microsoft Excel

Start Einfigen Seitenlayout Farmeln Daten Uberprifen Ansicht

=51 K Ausschneiden

L= _[] ] [ﬁ
j Calibri -1l c A4 = =|=| ¥ | SiZelenumbruch Standard - ijj % Standard
53 Kopieren = By
Einfigen v | . -A- E iF R i jeren ~ | EH - o 0 L0 Bedingte  AlsTabelle  Schlecht i
. jFormat iibertragen F A U | & Fs Y = EVerbmden und zentrieren LE o 000 “io .0

Formatierung = formatieren =

Zwischenablage 7] Schriftart 7 Ausrichtung Fl Zahl 7] Formatvorla
G9 v F
A B C D E F G H | ] K
1 [Nummer  Vorname  Nachname Geburtsdatu Austrittsdati Kosten AnwesenheitinProzent Einheiten anwesend Einheiten abwesend
2 37 Gordon, Alf Shumway 29.01.1972  19.04.2018 350 0 0 0

3
4

Hinweis zur Angabe des Geschlechts der Teilnehmer/innen in der Importvorlage:
»,m* dient als Karzel fur ,méannlich“ oder ,male*

wWEund f dient als Kirzel fur ,weiblich® oder ,female”
,d“ dient als Kurzel fur ,divers”

Diese Liste ist zun&chst als CSV-Datei auf dem eigenen Laufwerk abzuspeichern:
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[E Speichern unter [==]
@uv|' Desktop » - | +y | ‘ Desktop durchsuchen e |
Organisieren « Neuer Ordner ﬂ: i '@'
o [}
(E] Microsoft Excel L] S A Computer
s || Systemordner 85 Systemordner =SS Systemordner
Wy ° -
[ Favoriten o )
Bl Desktop L Metzwerk — k
| Systemordner Dateiordner r' Dateiordner
& Downloads - . g
5l Zuletst besucht |=
B L —— ) Cne— -
& r Dateiordner | Dateiordner Dateiordner
- Bibliotheken r
% Bilder . M — k .
j Dokumente _i. Dateiordner . Dateiordner | Dateiordner
& Musik L
B videos i Verknopfung i Verknapfung Verknapfung
ik 172kB ik 176KB & 817 Bytes
1% Computer - T
l.l‘fp Windows (C:) lﬂi Verknipfung lﬂi Verknipfung
® CD-Lavfwerk (D: ~ 176 KB  176KB
Dateiname:  Kursliste Test -
Dateityp: [CSV (Trennzeichen-getrennt) VI
Autoren: TG Markierungen: Markierung hinzufigen Titel: Titel hinzufigen
4 Ordner ausblenden Tools - ’ Speichern ] ’ Abbrechen ]

Anschlieend muss das abgespeicherte Dokument hochgeladen und importiert werden:
ANWESENHEITEN IMPORTIEREN
ANWESENHEITEN IMPORTIEREN FUR KURS 8.0141.0.016 IN 1030 Wien
WOM 19.03.2018 BIS 19.04.2018
STANDORT Osterreichischer Integrationsfonds

Bitte laden Sie fir den Import der Anwesenheiten die befilite Vorlagendatei hoch.
Diese wird durch den Klick auf 'Importieren’ zum OIF Gbertragen.

Importvorlage

’,--_
01000_Kursanwesenheit 2 (Durchsuchen...
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Im zweiten Schritt wird der Kurs mittelsKlick auf folgenden Button abgeschlossen:
KURSSTAMMDATEN

Kursnummer 8.0141.0.016 Datum 159.03.2018 - 19.04.2018

Art Integrationskurs 42 (Modul 1 von 2)

gemeldet am 18.09.2017 bestatigt am

Einheiten 200,00 Kaosten € 350,00

Adresse Schlachthausgasse 30, 1030 Wien

Raum tEST Lehrkraft S

Stundenplan tEST

Sie kénnen diesen Kurs nicht mehr bearbeiten, da das Kursende (19.04.2018) in der Vergangenheit liegt.

I le schlieBen Sie diesen Kurs so schnell wie méglich ab.

Im Anschluss erscheint folgende Meldung und es muss die von den Teilnehmer/innen
handisch unterschriebene Anwesenheitsliste hochgeladen werden:

KURS ABSCHLIEGEN

KURSABSCHLUR FUR KURS 8.0141.0.016 IN 1030 Wien
VON 19.03.2015 BIS 19.04.2018
STANDORT Osterreichischer Integrationsfonds

Bitte laden Sie zum Abschlul des Kurses die Anwesenheitsliste hoch.
Diese wird durch den Klick auf 'Abschlielfen’ zum OIF dbertragen.

Durchsuchen...

Iﬁ Abschliefien m Abbrechen

Die Daten von Teilnehmer/innen, die Gber keinen blauen Bundesgutschein verfiigen,
konnen vor dem Upload geschwarzt werden.
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Samtliche abgeschlossenen Kurse werden

Kurse nicht bestatigte Kurse Prifungen Prifungsanfragen

s [T cvontor |

Kurse von gestern bis inklusive

20.10.2017

# Datum von w | Datum bis | Kursnummer | Kursart
Sprachkurs

Details | 22.03.2013 16.04.2018  58.0141.0.020  mit
Wertewissen
Sprachkurs

Details | 19.03.2018 19.04 2018 850141.0.016  mit
Wertewissen

3. PRUFUNGSMELDUNGEN

als solche in der Ubersicht angezeigt:

Prufungsterminauswahl Prifungsmeldung

Kursniveau Datum Meldung | Status
Integrationskurs A2

{Modul 1 von 1) 20.03.2018 abgeschlossen
Integrationskurs A2

{Modul 1 von 2) 18.09.2017 abgeschlossen

OIF-Prifungen kénnen nur von zertifizierten Instituten/Standorten angeboten und gebucht
werden. Sie kénnen nur von Prifer/innen durchgefihrt werden, die Uber eine aufrechte

Lizenz im jeweiligen Prifungsformat verfligen.

OIF-Prifungen missen unter Einhaltung der in der OIF-Prifungsordnung festgelegten
Bestimmungen durchgefiihrt werden. Die aktuellen Prifungsordnungen fiir alle OIF

Prifungsformate finden Sie unter:

https://www.integrationsfonds.at/sprache/pruefungen/

3.1. TERMINEINGABE FUR PRUFUNGEN

Auf der Startseite haben Sie unter den MenuUpunkten Prifungsterminauswahl und
Prifungen die Maoglichkeit, Termine fur alle OIF Prufungsformate (FFO, Integrationsprifung
Al, OIF-TEST 2011, Integrationsprifung A2, DTO, Integrationsprifung B1 und B2-OIF-
TEST) zu buchen und Teilnehmer/innen zu einer Prifung anzumelden.

Um einen Prifungstermin fir eines der Prufungsformate zu buchen, wéahlen Sie auf der
.Otartseite“ den Reiter ,Prifungsterminauswahl® aus. Der gewahlte Termin wird nach
Eingabe auf dem Prifungstammdatenblatt (sieche Punkt 3.2) vom OIF bestéitigt. Sie

bekommen bis spétestens 15 Tage vor dem Priifungstermin ein Bestatigungsmail.


https://www.integrationsfonds.at/sprache/pruefungen/
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Kurse nicht bestatigte Kurse Priifungen nicht bestatigte Prifungen Prifungsanfragen Priifungsterminauswahl

Hier finden Sie vom GIF vorgeschlagene Priifungstermine, die noch keinem Kursinstitut zugeteilt sind. Wenn Sie eine Priifung IThrem
Kursinstitut zuteilen wollen, klicken Sie in der entsprechenden Zeile auf auswahlen.

Aufgrund des Auslaufens der Zertifizierung des gewahlten Standortes mit 30.11.2021, werden nur Prifungen mit

Priifungsdatum vor dem Auslaufen der Zertifizierung angezeigt.

# | Profungsdatum Bundesland Prufungsart Testformat
auswahlen 09.11.2021 09:00:00 Wien Integrationsprifung Integrationsprifung A2
auswahlen 11.11.2021 09:00:00 Wien Integrationsprifung Integrationspriifung B1

Hier finden Sie vom OIF vorgeschlagene Priifungstermine, die noch keinem Kursinstitut
zugeteilt sind. Wenn Sie eine Prifung aus dieser Liste fur Ihr Kursinstitut buchen wollen,
klicken Sie in der entsprechenden Zeile auf auswéhlen. Mit der Auswahl des
Prifungstermins bestéatigen Sie, dass fur diesen Prifungstermin ein ausreichend grof3er
Raum an einem zertifizierten Standort lhres Kursinstituts zur Verfligung steht.

Samtlichen vom OIF zur Verfigung gestellten Priifungsterminen wird jedenfalls ein/e OIF-
Prifer/in  zugeordnet. Bei Nichtbekanntgabe einer/eines Zweitprifer/in  wird die
Prifungskoordination diesbeziiglich auf Sie zukommen.

Achten Sie bitte immer darauf, dass Sie das gewlinschte Prifungsformat auswahlen (FFO/
Integrationspriifung A1l/OIF-Test 2011/ Integrationspriifung A2/ DTO/Integrationsprifung
B1/B2-OIF-Test).

Wenn Sie neben dem gewilinschten Prifungsdatum auf ,auswahlen® klicken, 6ffnet sich eine
Maske, in die Sie die Prifungsdetails eingeben kénnen:

Geben Sie in diesem Fenster den Prifungsort, die Informationen zum Prifungsraum und
die maximal mdgliche Teilnehmer/innen-Zahl an. Die Felder ,Adresse“ und ,Ort* sind
abhangig vom in der Auswabhlliste ,Standort wechseln* ausgewahlten Standort. Beide
Felder kdnnen nicht bearbeitet werden.

Prafungen durfen nur an Hauptstandorten, sofern sie zertifiziert und an
Nebenstandorten, sofern sie dem OIF gemeldet sind, durchgefihrt werden.

Meldungen von neuen Nebenstandorten senden Sie bitte mind. 10 Werktage vor dem
geplanten Prifungstermin an zertifizierung@integrationsfonds.at . Bitte verwenden Sie
hierfir das Stammdatenblatt zur Meldung von Nebenstandorten und fiigen Sie Fotos der
fertig méblierten Raumlichkeiten bei. Kurzfristige Standortmeldungen kénnen bei der
Prifungsplanung nicht beriicksichtigt werden.

Im Feld ,Raum” soll der tatsachliche Raum (Raumnummer oder Raumbezeichnung)
angefuhrt werden. Das Feld ,Raum® ist in der Eingabemaske leer.

Die Angabe der richtigen Informationen ist wichtig, da die Prufer/innen moglicherweise
sonst an einem falschen Standort warten.


mailto:zertifizierung@integrationsfonds.at
https://www.integrationsfonds.at/fileadmin/user_upload/Stammdatenblatt_fuer_Nebenstandorte_befuellbar.pdf
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Pro Prifung kann vom Institut ein/e Prifer/in angegeben werden, vorausgesetzt, er/sie
verflgt Uber eine aufrechte Prufungslizenz im jeweils durchzufiihrenden Priifungsformat
und hat die Prufungsteilnenmer/innen mindesten 6 Monate vor dem Prifungsdatum
nicht unterrichtet.

Der/die Prifer/in des Kursinstituts kann nur dann bearbeitet (geandert) werden, wenn beim
Ziehen des Termins ein/e Prifer/in ausgewahlt wurde.

Prifungstermine ohne eingetragene/n Zweitpriufer/in kbnnen nicht bestatigt werden.

3.2. PRUFUNGSSTAMMDATEN

Sie konnen lhre gemeldeten Prifungen unter ,Prifungen” einsehen und mit einem Klick auf
,Details* die Prifungsdaten nochmals kontrollieren.

PRUFUNGSSTAMMDATEN

Profungsnummer 8.0141.008.1.3543 Max. Teilnehmer 8

Testformat / IV Integrationsprifung A2 / IntG-DV 2019 Prafungsdatum 21.10.2021 09:30
Adresse LandstraBer HauptstraBe 28, 1030 Wien

Rauminformation £2.12

Prifer/In 1 Prifer/ln 2

Motfallnummer Equipment

Aufsichtsperson? (nur B2) Vorbereitungsraum (nur B2)

Abrachnung Gber Projekt
Micht in Sprachportal anzeigen?

Anmerkung

Status geindert

EikT]

Diese Profung dirfen Sie nicht selbst stornieren.

Wenn Sie die Schaltflache zum Stornieren anklicken wird automatisch eine E-Mail-Nachricht an das Team Prifungszentrum
generiert. Sie erhalten diese Nachricht in Kopie.

Hinweis: Sie diirfen Prifungen nur bis inkl. 6 Tage vor dem Prifungstermin stornieren.

Weitere wichtige Informationen:

Es missen mindestens 6 Teilnehmer/innen gemeldet werden, damit ein Termin fix
gebucht werden kann. Diese 6 Prifungsantritte werden in jedem Fall verrechnet.
Maximal kénnen 16 Teilnehmer/innen pro Termin geprift werden, wenn die raumlichen
Gegebenheiten (laut Prifungsordnung) den Vorgaben entsprechen.
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3.3. PRUFUNGSANFRAGEN

Sollten Sie in der Prifungsterminauswahl keinen passenden Termin finden, besteht die
Moglichkeit Prifungen anzufragen. Mit einem Klick auf den Menupunkt ,Prifungsanfragen®
kommen Sie auf folgende Maske:
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IV@ONLINE - IV-KURS- UND PRUFUNG SVERWALTUNG

Startseite | Kursmeldung | Priffungsanfragen | Institut/Standort| Links & Hilfe | Hilfe ein-/ausblenden | Ausloggen |

Standort weshseln |Crsberreichi9cher Integrationsfonds .

ANFRAGE BZGL. EINER PRUFUNG INKL. DER BEKANNTGABE VON WUNSCHTERMINEN

Geben Sie im nachsiehenden Formular die Daten der gewinschien Priiffung an.

Bitte beachten Sie Folgendes:

Die Profungstermine missen mindestens 3 Wochen in der Zukunft liegen.

Mur einer der drei méglichen Terminwinsche darf in Freitag oder Samstag s=in.

Fir Sonn- und Feiartage kénnan keine Terminwinsche bekanntgegeben werdan.

Bis zur Bestatigung der Profung durch den QIF finden Sie die offenen Anfragen unter dem Reiter Prifungsanfragen
auf der Stariseite.

Dort kénnen Sie noch nicht verarbeitete Anfragen auch jederzeit stornieren.

Alternativ kdnnen Sie auch eine oder mehrere Prifungen mittels einer C5'-Datei importieren.

Prafungsart* | Integrationsprifung

Tastformat® |[ntegmtionspn’.i'Fung A2
‘Wunschtermin 1+ 14.05.2021 05:00
‘Wunschtermin 2* 15.05.2021 13:00

‘Wunschtarmin 3+ 30.09.2021 09:00

Adrasse®

Drte

Priferiin [~ — 0=

Information zu Mehrkosten sutomatisch eina/n eigenain Priferin

Dier OIF waist darauf hin, dass bei Michtbekanntgabe sinerfeines Zwsitpriferin der GIF
zuteilt.

D= entstehenden Mehrkosten werden vom COIF in Rechnung gesteli.

Bestatigung der Mehrkosten [7] Ich beststige hiermit, dass aktuell kein/= Zweitpritfer/in bekanntgegeban wird.

Eguipment vorhanden® |

Notfalitelefonnummer* | |

Rauminfermationen® | |

Max. Teilnehmer= | C

B2 Vorbereitungsraum | |

B2 Aufsichisperson

Wird die Prifung im Rahmen eines
Projektas sbgerechnat?

Projekt fir Abrechnung wahlen | IZI

Prufung auf dem Sprachportal O
auskblendan

C1Ed

Damit eine Prifungsanfrage bearbeitet werden kann, missen alle Felder ausgefullt sein.

Es werden ausschlieRlich tiber IV@Online gestellte Anfragen vom OIF bearbeitet.

Alle angefragten Termine sind unter dem Reiter ,Prufungsanfragen” zu finden:
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Kurse nicht bestatigte Kurse Priifungen nicht bestatigte Priifungen Priifungsanfragen Priifungsterminauswahl

Prafungsart Testformat Wunschtermine Status
stormizren  Integrationsprifung Integrationsprofung B1 01.10.2021; 04.10.2021; 05.10.2021; offen
stornisren  Integrationsprifung Integrationsprufung B1 04.10.2021; 05.10.2021; 06.10.2021; offen
stornieren | Integrationspriifung Integrationsprofung A2 08.10.2021; 11.10.2021; 12.10.2021; offen
stornisren  Integrationsprifung Integrationsprufung B1 11.10.2021; 12.10.2021; 13.10.2021; offen
stornieren | Integrationspriifung Integrationsprofung B1 156.10.2021; 18.10.2021; 19.10.2021; offen
stornisren  Integrationsprifung Integrationspriifung A2 19.10.2021; 20.10.2021; 21.10.2021; offen
stornieren | Integrationspriifung Integrationsprofung B1 23.10.2021; 25.10.2021; 27.10.2021; offen
stornisren  Integrationsprifung Integrationsprifung B1 23.10.2021; 25.10.2021; 27.10.2021; offen
stornieren | Integrationspriifung Integrationsprofung B1 27.10.2021; 28.10.2021; 29.10.2021; offen
stornisren  Integrationsprifung Integrationspriifung A2 28.10.2021; 29.10.2021; 02.11.2021; offen

Page 1 of 3 (25 items) [1] 3 2]

(5%}
1451

Bis zur Bearbeitung durch den OIF kann die Prufungsanfrage mittels Klick auf den
entsprechenden Button wieder storniert werden.

Sobald die Priifungsanfrage vom OIF bearbeitet wurde, ist die Anfrage nicht mehr unter dem
Reiter ,Prifungsanfragen® einsehbar. Die Prifungstermine werden immer zwei Monate im
Voraus bearbeitet (z.B.: ab dem 02.01. werden die Termine fur Marz bearbeitet und
genehmigt). Die daraus generierte Prifung ist im MenuUpunkt ,,Prifungen® zu finden:

=
=
OSTERREICHISCHER
OI F INTEGRATIONS
FONDS

IV@ONLINE - IV-KURS- UND PRUFUNGSVERWALTUNG

Startseite | Kursmeldung | Priifungsanfragen | Institut/Standort| Links & Hilfe | Hilfe ein-/ausblenden | Ausloggen |

Standort wechseln Osterreichischer Integrationsfonds

Benutzer/in wechseln | oeif_gesamt

Kurse nicht bestatigte Kurse Priifungen nicht bestatigte Prifungen Prifungsanfragen Priifungsterminauswahl

abgeschlossene |0 =
Priifungen ab heute bis inklusive

22.02.2022
# Prifungsdatum v | Prifungsart Testformat Max. Teilnehmer | Status
Detals 8014113068  25.08.202109:00  Integrationsprifung | [7i20rationsprufung 12 bestatigt

[ stornierte Priifungen einblenden

Sobald der Termin generiert wurde, wird eine automatisierte E-Mail an das Kursinstitut
gesendet.
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Bis zur Bestatigung durch den OIF spatestens 3 Wochen vor dem jeweiligen Termin kdnnen
die Prufungsstammdaten noch bearbeitet werden.

Alle Anderungen beziglich der Prifungsstammdaten, die nach dieser Frist eintreten,
insbesondere auch das Ersetzen/Austauschen einer Priferin, muss dem OIF in jedem
Fall sofort per Mail an die Prufungskoordination gemeldet werden.

3.4. EINGABE VON TEILNEHMER/INNEN

Teilnehmer/innen, die bereits einem Integrationskurs hinzugefiigt wurden, kénnen der
Prifung durch auswahlen unter ,bestatigte Teilnehmer* »1eilnehmer zur Prifung
anmelden® zugeordnet werden, sofern das Kursende nicht weiter als 2 Monate vor dem
Prifungsdatum liegt bzw. dem Prifungstag entspricht. Teilnehmer/innen, die nicht in einem
Integrationskurs gemeldet waren, missen im unteren Feld, ,nicht bestatigte Teilnehmer*, neu
eingegeben werden. Auch Teilnehmer/innen, die die Prifung wiederholen, missen frei
eingegeben werden, da sie nicht mehr fiir die Ubernahme aus Kursen verfiigbar sind.

Die Bearbeitung der Teilnehmer/innen ist bis zum Tag vor der Priifung mdglich.

BESTATIGTE PRUFUNG 8.0141.1.0071
AM 25.06.2012 IN 1030 WIEN
STANDORT OSTERREICHISCHER INTEGRATIONSFONDS

TEILNEHMER/INNEN-DATEN

Vorname*

Testerl

Nachname* Test
Geschlecht” mannlich ﬂ
Geburtsdatum* 01.02.1970 [v]
Staatsbiirgerschaft” Afghanistan | AFG EJ
Geburtsland* Afghanistan | AFG [ﬂ

g [ [+]
Ort pLZ ort be ist nicht

9470 Allersdorf =
e 9470 Deutsch-Grutschen -
Telefonnummer 9470 Granitztal-St. Paul
. 9470 Granitztal-WeiBenegg

E-Mail 9470 Hundsdorf
* Pflichtfelder 9470 Johannesberg
Prifungsart™ 9470 Kampach ~
Abrechnungsmodus® liber den Teilnehmer E

Auch fur die Eingabe der Prifungsteilnehmer/innen gilt:

Wenn in den Prifungsstammdaten z.B. 10 Teilnehmer/innen als Maximalzahl angegeben
wurde, so kénnen auch nur jeweils so viele gemeldet bzw. importiert werden, da diese Zahl
nicht Gberschritten werden darf.
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Wenn keine Teilnehmer/innen mehr hinzugefiigt werden kénnen, weil die Maximalzahl schon
erreicht ist, so werden in den Prifungsdetails die Schaltflachen fir das Hinzufligen und das
Importieren ausgegraut. Erst wenn eine Person bzw. deren Zuordnung zur Prifung geldscht
wird, werden die Schaltflachen wieder aktiviert.

Wird in den Prifungsdetails auf ,Teilnehmer/innen hinzufligen® geklickt, so wird nun eine
neue Seite zum Eintragen der Daten geladen. Die Pflichtfelder sind entsprechend
gekennzeichnet und missen auch eingegeben werden.

Seite 33/45

Die Eingabe des Wohnorts der Teilnehmer/innen funktioniert am besten tber die Suche nach
der Postleitzahl. Sollte diese kein eindeutiges Ergebnis liefern, kdnnen Sie den gewlinschten
Ort auswahlen.

Die Teilnehmer/innen gelten so lange als ,unbestatigt‘, bis sie durch den OIF bestétigt
werden. Dies geschieht spéatestens im Zuge der Ausstellung der Zeugnisse nach Abschluss
der Prifung.

Wird auf dieser Seite auf ,Speichern® oder ,Abbrechen” geklickt, gelangt man wieder zu den
Prifungsdetails.

3.5. STORNO VON PRUFUNGEN

Prufungstermine fur alle Prifungsformate konnen nach erfolgter Bestétigung auch storniert
werden. Die Stornierungen werden neu vom OIF bestétigt: Beim Anklicken der Schalflache
fur loschen/stornieren der Prifung wird automatisch ein Antrag auf Stornierung an den OIF
ubermittelt, eine Kopie geht an das Institut. Das Storno wird vom OIF per E-Mail bestétigt.

Prifungen kdnnen nur bis 6 Tage vor dem Priufungstermin storniert werden. Ist bereits ein
nicht bestatigter bzw. bestatigter Stornoantrag vorhanden, so kann die Priifung nicht erneut
storniert werden.

Um eine Prifung zu stornieren muss auf das Papierkorbsymbol im Bereich der
Prufungsstammdaten (siehe Screenshot) geklickt werden:
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Die Zertifizierung des von lhnen gewahlten Standortes lauft am 30.11.2021, also in 49 Tagen, aus.

Zwecks Verlangerung der Zertifizierung wenden Sie sich bitte an die Mitarbeiterfinnen des Teams Prifungszentrum des Osterrei

PRUFUNGSSTAMMDATEN

Prifungsnummer 8.0141,008.1.3643 Max. Teilnehmer 8

Testformat / IV Integrationspriifung A2 / IntG-DV 2019 Prifungsdatum 21.10.2021 09:30
Adresse Landstrafier Hauptstrafe 26, 1030 Wien

Rauminformation £2.12

Prifer/ln 1 Prifer/ln 2

Motfalinummer Equipment

Aufsichtsperson? (nur B2) ) Vorbereitungsraum (nur B2)

Abrechnung dber Projekt
Micht in Sprachportal anzeigen?

Anmerkung

Status geandert
=Sy

Diese Prifung dirfen Sie nicht selbst stornieren.

Weann Sie die Schaltflache zum Stornieren anklicken wird automatisch eine E-Mail-Nachricht an das Team Prifungszentrum
generiert. Sie erhalten diese Nachricht in Kopie.

Hinweis: Sie dirfen Priifungen nur bis inkl. 6 Tage ver dem Prifungstermin stomieren.

Nach der Meldung der Stornierung wird der Status der Prifung auf ,gedndert” gesetzt. Mit
der Bestatigung des Stornos durch den OIF erscheint die Prifung im Status ,storniert‘ und
das Kursinstitut erhalt per E-Mail die Bestatigung der Stornierung.

Wird der Antrag nicht bestatigt, sondern abgelehnt, erhalt das Kursinstitut ebenso eine
Benachrichtigung per E-Mail.

3.6. PRUFUNGSERGEBNISSE

Die anonymisierten Prifungsergebnisse sind in den Prifungsdetails einsehbar, sobald eine
abgeschlossene Priifung bearbeitet und der Status durch den OIF auf ,durchgefiihrt* gesetzt
wurde.
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PRUFUNGSSTAMMDATEN
Priffungsnummer 8.0141.1.0405 Max. Tellnehmer 16
Testformat / IV Integrationspriifung B1 / Iv 2017 Prifungsdatum 15.02.2018 09:00
Adresse LandstraBer Hauptstrale 26, 1030 Wien Rauminformation B.1.7
Prafer/In 1 Praferfln 2
Motfallnummer Equipment il

Aufsichtsperson? (nur B2) Ll
Micht in Sprachportal anzeigen? F

Anmerkung

Status durchgefiihrt

29

Vorbereitungsraurn (nur B2)

Ergebnisse der Priifung

Bestanden

Nicht bestanden

a
4
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4. IMPORT VON DATEN
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Mittels CSV-Dateien kénnen Kurse und Teilnehmer/innen fiir Kurse und Prifungen
importiert werden. Eine Vorlage daflr finden Sie unter ,Links und Hilfe*:

IV@ONLINE - IV-KURS- UND PRUFUNGSVERWALTUNG

Startseite| Kursmeldung | Priffungsanfragen| Priiffungsmeldung | Institut/Standort |{ Links & Hilfe| Hilfe ein-/ausblenden |

LINKS UND HILFE

Downloadbereich zur Integrationsvereinbarung
Vorlage Landerliste/-kiirzel

Vorlage ivi@online Teilnehmer/innen-Import

Vorlage ivi@online Teilnehmer/innen-Import inkl. SWNR
Vorlage Anwesenheitsliste Integrationskurs

UNTERSTUTZTE BROWSER UND EINSTELLUNGEN
Folgende Einstellungen sind fir die Yerwendung von ivi@enline natig:

» Verwendung eines aktuellen Browsers (Liste siehe unten)
» Aktivierung von JavaScript
»  https:/iportal.integrationsfonds. at als vertrauenswirdige Site in Internet Explorer

Alle Anderungen an lhrem Computersystem sollten von lhrem Systemadministrator oder einerfeinem Kollegin/Kollegen mit
entsprechender Erfahrung in der Verwaltung von Computern vorgenommen werden.

Werfugen Sie selbst nicht Gber einen Systemadministrator oder Gber erfahrene Kolleg/innen und bendtigen Sie Hilfe bei der
Installation eines aktuellen Browsers bzw. beim VYomehmen der unten stehenden Einstellungen:

Wenden Sie sich bitte per E-Mail an edv@integrationsfonds.at.

Die Mitarbeiter der IT des Osterreichischen Integrationsfonds werden nach Kontaktaufnahme entweder sofort Ihr Anliegen
bearbeiten oder einen Termin mit lhnen vereinbaren.

BROWSER

wi@online wurde mit folgenden Browsern unter Microsoft Windows 7 getestet:

v Internet Explorer 10 oder hher
= Firefox 40 oder héher
s Chrome 50 oder hoher

Zum Hochladen muss eine Datei ausgewahlt werden, welche folgenden Kriterien entspricht:

o Es muss eine Komma- oder Strichkomma-getrennte CSV-Datei (,csv.utf8
durch Trennzeichen getrennt) sein

o Die Spaltenuberschriften missen mit jenen in der angefugten Datei
korrespondieren:

A B C D E F G H I 1 K L M
1 Geschlecht Machname Vorname  Strasse PLZ Ort Geburtsdatum Telefon Email Staat Herkunft  Zweck Abrechnung
2

o Als Staatsangehdrigkeit bzw. Geburtsland/Herkunftsland wird das jeweilige
KFZ-Kennzeichen verwendet (eine entsprechende Liste ist auf der OIF-
Homepage im Downloadbereich unter IV @ online zu finden).

o Als Kirzel fir die Spalte ,Zweck* gelten Folgende:



https://www.integrationsfonds.at/sprache/integrationsvereinbarung/integrationsvereinbarung-2017-und-intg-dv/downloads-1/
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= VY LIntegrationsvereinbarung®, ,IV-GS* fur die Prifungen im
Rahmen der Integrationsvereinbarung (Teilnehmer/innen mit glltigem
Bundesgutschein)

= ,SONS* bzw. ,Sons” fur jene Teilnehmer/innen, die ohne gultigen
Bundesgutschein zur Prifung antreten

o Als Kurzel fur die Spalte Abrechnung (der Abrechnungsmodus) ist ,Institut*
oder ,Teilnehmer® zu verwenden.

o Als Kirzel fur das Geschlecht ist ,w“ oder ,m" zu verwenden

Die Reihenfolge der Spalten in der CSV-Datei ist egal.

o Beim Import von Kursteilnehmer/innen kann die Art und die Abrechnung
weggelassen werden.

(0]

Sie finden eine Vorlage dafiir auch im Downloadbereich auf der OIF-Homepage:

https://www.integrationsfonds.at/sprache/integrationsvereinbarung/integrationsvereinbarung
-2017-und-intg-dv/downloads-1/

4.1. IMPORTIEREN VON TEILNEHMER/INNEN

Sowohl bei der Meldung eines Integrationskurses als auch einer Prifung ist es moglich, eine
gesamte Liste von Teilnehmer/innen zu importieren. Dazu wird in den Kurs- bzw.
Prufungsdetails auf ,Teilnehmer/innen importieren” geklickt:

In der ersten Ansicht wird angezeigt, wie viele Teilnehmer/innen noch hinzugefiigt werden
konnen:

BESTATIGTE PRUFUNG 0000006996.1.0001
AM 01.12.2011 IN 1010 WIEN
STANDORT TESTFIRMA - FILIALE

TEILNEHMER/INNEN-IMPORT
7 weitere Teilnehmer/innen moglich

Bitte wahlen Sie eine Datei mit Teilnehmer/innen-Daten aus, die Sie hochladen mochten.

‘ Daten laden

(_ Durchsuchen... |

& Abbrechen

Nach der Auswahl der Datei wird mit einem Klick auf ,Daten laden® fortgefahren.
Es wird geprift, ob die maximale Teilnehmer/innenzahl mit dem Import Uberschritten wird.
Tritt dies ein, so wird eine Fehlermeldung angezeigt:


https://www.integrationsfonds.at/sprache/integrationsvereinbarung/integrationsvereinbarung-2017-und-intg-dv/downloads-1/
https://www.integrationsfonds.at/sprache/integrationsvereinbarung/integrationsvereinbarung-2017-und-intg-dv/downloads-1/
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BESTATIGTE PRUFUNG 8.0141.1.0163
AM 28.03.2014 13:00 IN 4020 LINZ
STANDORT OSTERREICHISCHER INTEGRATIONSFONDS

TEILNEHMER/INNEN-IMPORT

14 weitere Teilnehmerfinnen maglich

Bitte wahlen Sie eine Datei mit Teilnehmer/innen-Daten aus, die Sie hochladen machten.

Durchsuchen...

Daten laden

Import | Fehler

Herkunft
O fehlerhaft;

Zweck
fehlerhaft -

gilt nicht 2
fir

Testformat;

1

O

ID | Machnmame | VYorname  Geschlecht | Geburtsdatum | Staat

Testerl Test m

Testerl Testine  w

30.04.1950 A CAN v

30.04.1950 AFG | AFG Staat

Hinweis: Es werden nur Teilnehmer/innen importiert, bei denen keine Fehler gefunden wurden!

'?I' Importieren

m Abbrechen

Herkunft | Zweck | Abrechnung

Institut

Institut

Ist mit der Datei alles in Ordnung, werden die Teilnehmer/innen in eine Liste geladen. Beim
Laden der Liste werden die Kirzel flr Staatsangehotrigkeit, Geburts-/Herkunftsland,
Prifungszweck und Abrechnung und fir den Ort (Postleitzahl) gepruft.

Beim Import von Teilnehmer/innen wird geprift, ob der importierte Prifungszweck bei der
Prifungsart der Prifung mdglich ist — wenn nicht, dann kann der/dieTeilnehmer/in nicht
importiert werden. Mdgliche Prifungszwecke je nach Prifungsformat sind folgende:

Priifungsart PriifungsartKiirzel Priifungszweck PriifungszweckKiirzel
FFO (Al) FFO Sonstiger Prifungszweck Sons
Integrationsprifung Al |Integrationsprifung Al |Sonstiger Prifungszweck Sons
OIF-Test 2011 (A2) dIF2011 sonstiger Prifungszweck Sons
OIF-Test 2011 (A2) OIF2011 Priifung im Rahmen der Integrationsvereinbarung |1V
Integrationspriifung A2 |Integrationsprifung A2 |Sonstiger Prifungszweck Sons
Integrationspriifung A2 |Integrationsprifung A2 |Prifung im Rahmen der Integrationsvereinbarung |1V
D10 (A2,B1) oTh sonstiger Prifungszweck Sons
D70 (A2,B1) DTO Prifung im Rahmen der Integrationsvereinbarung |1V
Integrationspriifung B1 |Integrationsprifung B1 |Sonstiger Prifungszweck Sons
Integrationspriifung B1 |Integrationsprifung B1 |Prifung im Rahmen der Integrationsvereinbarung |1V
B2-OIF-Test B2 Sonstiger Prifungszweck Sons
B2-0IF-Test B2 Prifung im Rahmen der Integrationsvereinbarung |1V
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Treten Fehler auf, werden diese in der erscheinenden Liste angezeigt. Datensatze ohne
Fehler haben in der Spalte ,Import“ einen Haken und die ,Fehler-Spalte bleibt leer. Bei den
Fehlerhaften steht die Art des Fehlers in der Spalte ,Fehler®. Es werden nur jene Datensatze
importiert, welche fehlerfrei waren, also den Haken bei ,Import“ haben:
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BESTATIGTE PRUFUNG 8.0141.1.0163
AM 26.03.2014 13:00 IN 4020 LINZ
STANDORT OSTERREICHISCHER INTEGRATIONSFONDS

TEILNEHMER/INNEN-IMPORT
14 weitere Teilnehmer/innen moglich

Bitte wahlen Sie eine Datei mit Teilnehmeriinnen-Daten aus, die Sie hochladen méchten.

Durchsuchen...
Daten laden

Import | Fehler | ID | Machname | Yorname | Geschlecht  Geburtsdatum | Staat = Herkunft | Zweck | Abrechnung
1  Testerl Test m 30.04.1950 TR TR IV Institut
2 Testerl Testine | w 30.04.1950 AFG AFG SONS | Institut

Hinweis: Es werden nur Teilnehmerfinnen importiert, bei denen keine Fehler gefunden wurden!
‘t?_i' Importieren

x Abbrechen

Mit dem Klick auf ,Importieren werden die zu importierenden Teilnehmer/innen als ,Nicht
bestatigte Teilnehmer/innen“ der Priifung oder dem Integrationskurs zugeordnet.

Nach dem Importieren wechselt die Ansicht automatisch zu den Prufungsdetails.

4.2. IMPORTIEREN VON KURSEN

Parallel zum Import von Teilnehmer/innen kdnnen auch Kurse mittels CSV-Datei importiert
werden. Den CSV-Import von Kursen erreicht man tber den Menupunkt ,,Kursmeldung“:
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MELDUNG EINES NEUEN KURSES
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Geben Sie im nachstehenden Formular die Daten des gewiinschten Kurses an.

Der Kursstarttermin darf nicht weiter als 10 Tage zurlickliegen.

Machdem Sie den Kurs erfolgreich gemeldet haben, werden Sie automatisch auf die Kursdetailseite weitergeleitet.

Dort kénnen Sie die Kursdaten nochmals kontrollieren und gegebenenfalls editieren sowie optional Teilnehmer zuordnen.
Bis zur Bestatigung des Kurses durch den OIF finden Sie diese unter dem Reiter nicht bestatigte Kurse auf der Startseite.

Alternativ kénnen Sie auch einen oder mehrere Kurse mittels einer CSV-Datei importieren.

CSV-Import

Datum van™

Datum bis*
Kursart®
Miveau®

Einheiten® 0
Kosten™ i
Adresse™

Ort*

Raum*

Lehrkraft* [ —

Stundenplan®

| X

Es gelten hierbei die giltigen Fristen fir das Melden von Kursen. Diese Daten werden beim
Laden der Dateien Uberprift und es wird eine Fehlermeldung ausgegeben, falls eine
Verletzung der Fristen vorliegt.

Die Vorlage fur die CSV-Datei ist im Bereich ,Links&Hilfe“ zu finden. Zum Ausflllen
bendtigen Sie die Standortdaten sowie die Daten der Lehrkrafte. Diese kdnnen unter den
Menupunkt ,Institut/Standort“ eingesehen werden. Wichtig sind hier die Felder
»Firmennummer kurz“, ,Lehrkraftkennung“ sowie ,Zentrale/Standort® und
,Lehrkrafte/Prifer/innen”

Zentrale/Standort
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INFORMATIONEN ZU IHREM INSTITUT/STANDORT

ZENTRALE

¥ Fir kurz Name

0141 80141 Osterreichischer Integrationsfonds
‘ ertifiziert bis
120.09.2020
i PLZ ort Adresse Bundesland
‘ 1030 Wien Schlachthausgasse 30 Wien
| Telefon Fax E-Mail
3(0)1 7101203-0 (0)1 710 12 03-500 iv@integrationsfonds.at
i Username Ansprechperson
AKTUELLER STANDORT
| Fir Fir kurz @ Name
3 8.0141 80141 Osterreichischer Integrationsfonds
| Zertifiziert bis Zertifizierung iiber
; 29.09.2020 Institut/Standort ist selbst zertifiziert
pLz® ort Adresse Bundesland
; 1030 Wien Schlachthausgasse 30 Wien
‘ Telefon Fax E-Mail
i(O)I 7101203 -0 (0)1 710 12 03-500 iv@integrationsfonds.at
Username Ansprechperson

(1) Bitte verwenden Sie das Feld Firmennummer Kurz in der Importdatei zur Angabe des Standorts an dem der Kurs bzw. die
Prufung stattfindet
(2) Bitte verwenden Sie das Feld PLZ in der Importdatei zur Angabe des Ortes.

Standorte
STANDORTE

| Standortliste exportieren

Fir Fil kurz @ Name

8.0141.008 80141008 Osterreichischer Integrationsfonds, IZ Wien
| Zertifiziert bis Zertifizierung iiber

20.00.2020 gs.gelr‘r‘e;l)chischer Integrationsfonds

pLz® ort Adresse Bundesland
1030 Wien LandstraBer HauptstraBe 26 Wien
Telefon Fax E-Mail

01/715 10 51 - 100 wien@integrationsfonds.at

Username Ansprechperson
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LEHRKRAFTE UND PRUFER/INNEN

Lehrkraftliste exportieren ‘

Filter nach Testformatlizensierung und/oder Filter nach Nachname:

]

} Filtern

’ Filter zurticksetzen

Seite 1 von 3 {24 Elemente)

Lehrkraftkennung

EXT0001702
Ausbildungen

[11 2 3 D>J

Name

Abgeschlossenes Sprachstudium gema8 §2 (1) Z 3 IV-V;

Lizensierungen

Lehrkraftkennung ¥

EXT0D001302
Ausbildungen

Name

Abgeschlossenes Sprachstudium gemaB §2 (1) Z 3 IV-V;

Lizensierungen

Folgende Felder missen fir den Kursimport ausgefillt werden (Bitte andern Sie nicht die
Spalteniiberschriften!):

Standort
Von

Bis
Kursart
Einheiten
Kosten
Adresse
PLZ
Lehrkraft
Raum

TN

TNIV
Stundenplan

.Firmennummer kurz“ hier eintragen

Startdatum des Kurses

Enddatum des Kurses

DIK A2, DIK = A2, DIK < A2, Alpha (bitte auf die Leerzeichen achten!)
Kurseinheiten (Ganzzahl)

Kurskosten (Dezimalzahl, bitte die Kommastellen mit , trennen)
Adresse an welcher der Kurs stattfindet

Postleitzahl des Ortes an welchem der Kurs stattfindet
gewunschte ,Lehrkraftkennung“ hier eintragen

Raumnummer, sonstige Rauminformationen
Teilnehmer/innen-Anzahl gesamt

Teilnehmer/innen-Anzahl der 1V-pflichtigen

Stundenplan des Kurses

Es wird folgende Vorgehensweise fir den Import empfohlen:

1) Heraussuchen der Standort- bzw. Lehrkraft/Prifer/innen-Daten unter dem
Menupunkt ,Institut/Standort®.

2) Ausfullen der CSV-Datei Vorlage. Die Vorlagen finden sich im Bereich ,,Links&Hilfe*.
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3) Im Formular der Kursmeldung auf ,,CSV-Import“ klicken.
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4) Im erscheinenden Fenster ,,Durchsuchen® anklicken und die zu importierende Datei
wahlen und dann auf ,,Daten laden“ klicken.
5) Um die Kurse zu importieren muss abschlieBend noch die Schaltflache

»importieren*“ angeklickt werden.

Es werden die zu importierenden Zeilen ausgelesen und auf Vollstandigkeit und Richtigkeit
geprift. Die gultigen Fristen fir das Melden von Kursen werden ebenfalls bericksichtigt. Es
kénnen nur vollstandige und richtige Kurszeilen importiert werden.

Werden die Kurse ohne Fehler importiert, wird automatisch zur Startseite gesprungen.
Bei Importfehlern wird eine entsprechende Meldung ausgegeben und die Seite wird nicht
verlassen:

KURSE IMPORTIEREN

Bitte wahlen Sie Giber die unten stehende Schaltflache die gewiinschte CSV-Datei aus. die Sie importieren mochten.
Eine Vorlage und die Anleitung fir das korrekte Austllen der Datei finden Sie im Bereich Links & Hilfe.

Die Liste lhrer Standorte und Ihrer Lehrkrafte fir das Ausfiillen finden Sie hier.

Bitte stellen Sie sicher, dass alle Daten korrekt eingegeben wurde.

[ Durchsuchen... |

Daten laden J

% Abbrechen
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Geladene Daten erscheinen wie folgt:

KURSE IMPORTIEREN
Bitte wahlen Sie uber die unten stehende Schaltflache die gewiinschte CSV-Datei aus, die Sie importieren mochten.
Eine Vorlage und die Anleitung fiir das korrekte Austllen der Datei finden Sie im Bereich Links & Hilfe.

Die Liste lhrer Standorte und lhrer Lehrkrafte fir das Ausfillen finden Sie hier.

Bitte stellen Sie sicher, dass alle Daten korrekt eingegeben wurde.

Hinweis: Es werden nur Kurse/Prifungen importiert, bei denen keine Fehler gefunden wurden!

KUSE

- Schlachthausgasse 30 Test
11.02.2013 30.03.2013 DIK = A2 EXT0001702 200,00 € 150,00

MO-FR 08:00-12:00
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5. HINWEISE ZUR ZERTIFIZIERUNG
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Um den Prozess zur Verlangerung der IV-Zertifizierung zu vereinfachen, werden in
JV@online® an unterschiedlichsten Stellen Hinweise angezeigt, um einerseits auf das
bevorstehende Auslaufen der Zertifizierung aufmerksam zu machen und um andererseits
Einschrankungen in den Anwendungsmaglichkeiten aufzuzeigen.

Als erste Grenze fir die Anzeige der Hinweise gilt 60 Tage vor Ablauf der Zertifizierung.

Als letzte Grenze fur die Verwendung von ,IV@online* nach Ablauf der Zertifizierung wurde
ebenfalls 60 Tage gewahlt.

Zwischen dem 1. und inkl. 60. Tag nach Ablauf dient ,IV@online“ nur mehr dem Zweck der
Recherche bzw. der Anderung von bereits vorhandenen Daten.

Am 61. Tag nach Ablauf der Zertifizierung kann ,IV@online® nicht mehr verwendet werden.
Folgende Hinweise werden ausgegeben, wenn die genannten Grenzen eintreten:

Auf der Startseite:

Die Zertifizierung des von |hnen gewdhlten Standortes lauft am 09.05.2015, also in 50 Tagen, aus.
Die Zertifizierung erfolgte Gber gewahlten Standort .

Sie konnen iv@online noch bis 08.07.2015 verwenden.

Zwecks Verlangerung der Zertifizierung wenden Sie sich bitte an die Mitarbeiterfinnen des Teams Sprache des Ostemeichischen Integrationsfonds.

Bei der Kursmeldung:

Aufgrund des Auslaufens der Zertifizierung des gewahlten Standortes mit 09.05.2015, kénnen Sie nur Kurse

melden die vor dem Auslaufen der Zertifizierung enden.

Wird trotzdem versucht einen entsprechenden Kurs zu melden, lasst das ,IV@online® nicht
zu und beim Kursenddatum wird eine entsprechende Fehlermeldung ausgegeben ,Kursende
liegt nach dem Ablauf der Zertifizierung®.

Es konnen keine Kurse gemeldet werden, deren Enddatum nach dem Ablauf der
Zertifizierung liegt (ungeachtet der oben genannten Grenzen)
Bsp: die Zertifizierung lauft am 31.08.2021 aus, Kurse deren Ende nach dem 31.08.2021
liegen kdnnen nicht mehr gemeldet werden

Bei der Prafungsterminauswabhl:

Aufgrund des Auslaufens der Zertifizierung des gewahlten Standortes mit 09.05.2015, werden nur Priiffungen

mit Priifungsdatum vor dem Auslaufen der Zertifizierung angezeigt.

Es werden keine geplanten Prifungen zur Prifungsterminauswahl angezeigt, deren
Prufungsdatum nach dem Ablauf der Zertifizierung liegt (ungeachtet der oben genannten
Grenzen). Bsp.: die Zertifizierung lauft am 31.08.2021 aus und es wurden vom OIF
Prifungen bis Oktober 2021 geplant. Dem betroffenen Institut werden nur geplante
Prifungen angezeigt deren Prifungsdatum vor dem oder am 31.08.2021 liegen.



==
== .
OSTERREICHISCHER
OI F INTEGRATIONS
FONDS

6. OFT GESTELLTE FRAGEN
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Diese Dokumentation sowie die Vorlagen zum Import von Teilnehmer/innen, Kursen und
Prufungen finden Sie auch im Bereich ,Links und Hilfe“ des IV-Online in der jeweils aktuellen
Version sowie auf unserer Homepage unter Integrationsvereinbarung — Downloads —

IV@online.

LINKS UND HILFE

Downloadbereich zur Integrationsvereinbarung
Vorlage Linderliste/-kiirzel

Vorlage iv@online Teilnehmer/innen-Import

Vorlage iv@online Teilnehmer/innen-Import inkl. SVNR
Vorlage Anwesenheitsliste Integrationskurs

UNTERSTUTZTE BROWSER UND EINSTELLUNGEN

Folgende Einstellungen sind fiir die Verwendung von iv@online nétig:

= Verwendung eines aktuellen Browsers (Liste siehe unten)
= Aktivierung von JavaScript
= https://portal integrationsfonds.at als vertrauenswiirdige Site in Internet Explorer

Alle Anderungen an Ihrem Computersystem sollten von lhrem Systemadministrator oder einer/feinem Kollegin/Kollegen mit
entsprechender Erfahrung in der Verwaltung von Computern vorgenommen werden.

Verfiigen Sie selbst nicht Gber einen Systemadministrator oder tGber erfahrene Kolleg/innen und benatigen Sie Hilfe bei der
Installation eines aktuellen Browsers bzw. beim Vormehmen der unten stehenden Einstellungen:

Wenden Sie sich bitte per E-Mail an edv@integrationsfonds.at.

Die Mitarbeiter der IT des Osterreichischen Integrationsfonds werden nach Kontaktaufnahme entweder sofort Ihr Anliegen
bearbeiten oder einen Termin mit lhnen vereinbaren.

BROWSER

iv@online wurde mit folgenden Browsern unter Microsoft Windows 7 getestet:

= |nternet Explorer 10 oder hoher
= Firefox 40 oder héher
= Chrome 50 oder hoher

Es wird empfohlen immer die aktuellste Version des jeweiligen Browsers zu verwenden.

Altere Browser, wie z.B. Internet Explorer 6, 7, 8 und 9 und Firefox unter Version 40 bzw. Chrome unter Version 50, werden
nicht unterstitzt.

Eine Verwendung von mobilen Endgeraten und mobilen Browsem wird far iv@online nicht empfohlen.

Fur Apple Mac und Linux Systeme wird die Verwendung von Mozilla Firefox in der jeweils aktuellsten Version empfohlen.

Bei weiteren Fragen stehen Ihnen die Ansprechpartnerinnen der Saule Sprache gerne zur
Verfligung. Bei technischen Problemen ersuchen wir Sie aber héflich darum immer vorher
abzuklaren, ob es sich nicht um ein Problem der eigenen EDV Infrastruktur, des eigenen
Internetzugangs, Browsers 0.A. handelt, da der OIF nur Unterstitzung fir Programmfehler
bieten kann, die IV-Online selbst betreffen.

Impressum:

Osterreichischer Integrationsfonds
Saule Sprache

LandstraRBer HauptstralBe 26, 1030 Wien



