Informationen zum Kurs

Bringen Sie bitte folgende Unterlagen am ersten Kurstag zum
Kursinstitut mit:

— ldentitatsnachweis (z.B. Karte fUr Asylberechtigte, Reise-
pass, Personalausweis)

— Terminkarte des OIF
(alternativ Kursanmeldebestatigung)

Wenn Sie sich fUr einen Kurs anmelden, bekommen Sie eine
Terminkarte vom OIF. Beachten Sie, dass eine Kursanmeldung
verbindlich ist. Was heiBBt das?

— Wenn Sie am ersten Kurstag unentschuldigt bzw. un-
begriindet nicht zum Kurs kommen, kdbnnen Sie den Kurs
nicht mehr besuchen! Das bedeutet Sie werden vom Kurs
unentschuldigt abgemeldet. Wir legen lhnen daher nahe,
unbedingt am ersten Kurstag anwesend zu sein.

— Eine regelméaBige und aktive Anwesenheit ist wichtig.
Wenn Sie ohne Grund nicht zum Kurs kommen, bedeutet
das, Sie sind unentschuldigt abwesend. Sie missen im
Kurs mindestens 80 % anwesend sein. Sollten Sie weniger
als 80 % anwesend sein, wird dies als negativer Kurs-
abschluss gewertet.

— Jede Kursabmeldung zahlt als Kursbesuch. Wieder-
holungen auf einem Kursniveau sind ausschlieBlich einmal
maoglich.

— Wenn Sie Sozialleistungen bekommen (AMS, Sozialamt
usw.) und unentschuldigt nicht zum Kurs kommen, kann es
zu Klrzungen kommen - das bedeutet, dass Sie weniger
oder gar kein Geld bekommen.

Was kdénnen Sie machen, wenn Sie einzelne Kurstermine

verpassen oder sich vom Kurs abmelden missen?

Sollten Sie einen Kurstermin verpassen, weil Sie krank sind,
werden Sie entschuldigt, wenn Sie eine Krankmeldung oder
arztliche Bestatigung direkt beim Kursinstitut abgeben.

Kbénnen Sie nicht mehr zum Kurs gehen, weil Sie z.B. lange
krank sind oder eine Arbeit angefangen haben? Dann gehen
Sie zum Kursinstitut und melden sich dort entschuldigt ab.
Daflr mUssen Sie eine Bestatigung abgeben (z.B. Arzt-
bestatigungen oder Arbeitsbestatigung).

Sie sind bereits zu einem Kurs angemeldet aber kbnnen den
Kurs doch nicht besuchen? Bitte beachten Sie, dass eine
Kursanmeldung verbindlich ist. Bis 10 Werktage vor Kurs-
start kann die Kursteilnahme noch storniert werden. Eine
entschuldigte Abmeldung vor Kursstart, oder wahrend
des Kurses, ist in begrindeten Fallen mdglich. Flr eine ent-
schuldigte Abmeldung muss jedenfalls ein entsprechender
Nachweis (z.B. Arbeitsbestatigung oder Krankenstandsbe-
statigung) vorgelegt werden. Wenden Sie sich hierfur ans
Integrationszentrum oder direkt ans Kursinstitut.

Jede Kursabmeldung zahlt als Kursbesuch. Wieder-
holungen auf einem Kursniveau sind ausschlieBlich einmal
moglich.

Es ist fUr Ihre Integration sehr wichtig, dass Sie so schnell wie
moglich Deutsch lernen.

Bei Fragen zu Kursstart, Kurszeiten oder Kinderbeaufsichtigungs-
angebot lhres Kurses, wenden Sie sich bitte direkt an das
Kursinstitut. Bei weiteren Fragen kdnnen Sie sich auch jederzeit
an das OIF-Integrationszentrum wenden.
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Information about the Course

Please bring the following documents on the first day of class
at the institute:

Proof of identity (e.g., card for persons entitled to asylum,
passport, identity card)

Appointment card from the OIF (alternatively: confirma-
tion of your course registration)

When you register for a course, you will receive an appoint-
ment card from the OIF. Note that a course registration is
binding. What does it mean?

If you are unable to attend the course on the first day
without an excuse or without providing a reason before-
hand, you can no longer attend the course. This means that
you will be deregistered from the course without excuse.
We therefore strongly recommend that you be present on
the first day of the course.

Regular and active attendance is important. Missing class
without a valid excuse equals an unexcused absence. The
required minimum attendance in class is 80 %. Less atten-
dance means failing the entire course.

Any course withdrawal will count as course attendance.
Repeats at a course level are only allowed once.

If you receive social benefits (AMS, social services depart-
ment, etc.) and do not attend the classes without being
excused, you may be subject to cuts - this means that you
will receive less or no money at all.

What can you do if you miss single class sessions or need to
deregister from the course?

If you miss a class because you are sick, you will be
excused, provided you submit a sick note or doctor’s note
directly to the course institute.

Are you no longer able to attend the course because, for
example, you have beenill for a long time or have started
work? Then go to the course institute and sign out there
with an excuse. You will need to provide confirmation of
this (e.g., doctor’s confirmation or confirmation of work).

You are already registered for a course but cannot attend
the course after all? Please note that a course registration
is binding. Up to 10 working days before the start of the
course, course participation can still be cancelled. An
excused cancellation before the start of the course, or
during the course, is possible in justified cases. For an
excused cancellation, appropriate proof (e.g. confirmation
of employment or confirmation of sick leave) must be
presented in any case. Please contact the Integration
Center or the course institute directly.

Every course cancellation counts as a course attendance.

Repeats at a course level are only possible once.

It is very important for your integration process that you learn
German as soon as possible.

If you have any questions about the start of the course, course
times, or child supervision offered in your course, please con-
tact the course institute directly. If you have further questions,
you can also contact the OIF office at any time.




