OIFE‘EE%?‘ETI'C:'I‘SSCHER OIF - SPRACHSPRUFUNGEN
LEITFADEN ZUR RUCKGABE DER PRUFUNGSUNTERLAGEN

Die Retournierung der vollstandigen Prifungsmappe hat am selben Werktag des Einsatzes bzw. je
nach Zeitpunkt des Prifungsendes spatestens am nachsten Werktag an das Team Priifungsverwaltung
des OIF zu erfolgen.

Bitte retournieren Sie die Priifungsunterlagen nach folgender Sortierung an den OIF:

e Teilnehmer/innen-Liste

e Checkliste - Prtfungsunterlagen
e Sitzplan

* Mindliche Prifung - Antrittsliste

+  Bewertungsbdgen Sprechen (nur bei FFO und B2 - nicht die Antwortbdgen Sprechen der
Teilnehmer/innen!)

» Priifungsumschlége in alphabetisch aufsteigender Reihenfolge der TN/innen.
Die Prifungsumschlage beinhalten pro TN/in nach folgender Sortierung:
- Deckblatt
- Kopie des Identitdtsnachweises und des Meldezettels
- Aufgabenheft fur schriftliche Prufung
- Antwortbogen fur Sprachinhalte
- Aufgabenheft fur Werte- und Orientierungswissen
- Antwortbogen fur Werte- und Orientierungswissen
e Set fur mUndliche Priafung
* nicht bendétigte Unterlagen

ACHTUNG! Kontrollieren Sie unbedingt, ob Sie vor der Rlcksendung die Tastensperre beim
Aufnahmegerat aktiviert haben (HOLD).

Vergessen Sie nicht, das Paket gemeinsam zu verschlieBen und am Siegel die Vollstandigkeit der
retournierten Unterlagen mit Ihrer beider Unterschrift zu bestatigen.

Bitte bewahren Sie den Aufgabeschein der Post gut auf! Damit ist im Falle eines Verlusts des Pakets
eine Sendeverfolgung maéglich.

STAND 20.10.2022



